VoorbeelD Letter of representation

VERTROUWELIJK

[Accountantskantoor]

t.a.v. [accountant]

[Adres]

[vestigingsplaats uitgever, datum]

Geachte heer/mevrouw [accountant],

Op uw verzoek geven wij u deze bevestiging bij de HOI-oplageverantwoordingen 2010 in het kader van de aan u verleende opdracht tot het controleren van de HOI-oplagever​antwoordingen van [UITGEVER] over het boekjaar eindigende op 31 december 2010, die gericht is op het afgeven van een Assurance-rapport per titel. 

Wij erkennen onze verantwoordelijkheid voor de juistheid van de oplageverantwoordin​gen in overeenstemming met de bepalingen zoals weergegeven in de Handleiding en Definities HOI versie 2010-I van HOI, Instituut voor Media Auditing. Wij hebben de opla​geverantwoording conform deze vereisten opgemaakt.

Wij erkennen onze verantwoordelijkheid voor de implementatie en de werking van admi​nistratieve en interne beheersingssystemen die zijn ontworpen ter voorkoming en/of ontdekking van fraude en onjuistheden. Wij hebben u geïnformeerd omtrent alle belang​rijke feiten samenhangend met eventuele fraudes of vermoedelijke fraudes die bij ons bekend zijn en die van invloed kunnen zijn geweest op de HOI-oplageverantwoording. 

Wij hebben u geïnformeerd omtrent alle bij ons bekende plaatsgevonden of mogelijke handelingen en/of feiten die moeten worden aangemerkt als in strijd met de Handleiding en definities van HOI, Instituut voor Media Auditing en waarvan het effect dient te wor​den meegewogen bij het opstellen van de oplageverantwoording.

Wij bevestigen naar ons beste weten het volgende ten aanzien van de oplageopgave van [titel].

•
Wij hebben u inzage gegeven in de gehele administratie en de daaraan ten grond​slag liggende gegevens.
•
Wij bevestigen de volledigheid van de verstrekte informatie met betrekking tot de identificatie van verbonden partijen.

•
De oplageverantwoordingen bevatten geen onjuistheden van materieel belang.

•
[Naam uitgever] heeft voldaan aan alle contractuele verplichtingen, alsmede aan de Handleiding en definities HOI 2010-I van HOI, Instituut voor Media Auditing, die bij niet nakoming van materieel belang zouden kunnen zijn voor de oplageverantwoor​dingen.

•
De volgende zaken zijn intern op toereikende wijze vastgelegd: 

a
algemene gegevens voor de titel;

b
totaal betaalde gerichte oplage;

c
totaal gratis gerichte oplage; en

d
totaal overige oplage.

•
Wij hebben vastgesteld dat er geen bijzondere mutaties dienen te worden doorge​voerd met betrekking tot de verantwoorde oplagecijfers over het jaar 2010.

•
Wij hebben de verantwoorde oplage in de juiste categorieën op het oplageformulier verantwoord. 

•
Wij hebben geen voornemens die een invloed van materieel belang zouden kunnen hebben op de verantwoorde oplagecijfers, danwel op de categorie-indeling daarvan.

•
Wij hebben geen exemplaren verantwoord die volgens de Handleiding en definities 2010-I van HOI, Instituut voor Media Auditing als voorraad moeten worden be​schouwd. Hieronder zijn tevens voorraden aangehouden voor [naam uitgever] bij derden.

•
De titel is economisch eigendom van de uitgever. 

Hoogachtend,

[Naam uitgever]

namens deze

